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~ Organizaéni ¥ad
Uiradu méstyse Stadlec

~ Clanek |

Uvodni ustanoveni
1) Organizani tad radu méstyse Stadlec, je zékladni orgamizanormou Wadu néstyse
Stadlec. Upravuje vritti organizaci, roz&leni pravomocifizeni a rozéleni ¢innosti v ramci
Ufadu, jeho vztahy k ostatnim orgdm mestyse a pravnickym osobam, kteréstys Stadlec
zaklada neboiizuje.

2) Ustanoveni organizaiho fddu vychazeji z iigslusnych platnych pravnichigapisi. Na
Organiz&ni f4d navazuji ostatriidici akty dadu, jejichZz obsah a uptatvani s nim nesmi
byt v rozporu.

3) Organizani fad a jeho zrmy schvaluje v rdmci tzv. nevyhrazené zbytkové pnawci
podle ustanoveni § 102 odst. 3 zakénd28/2000 Sb., o obcich, déle jen zakon o obcich,
starosta réstyse.

Clanek 2

Postaveni a jisobnost radu méstyse Stadlec
1) Urad méstyse Stadlec, déle jerfadl, je organem #styse Stadlec. Postaveni @&spbnost
dradu upravuje zakon o obcich a dal&dpisy. Gad pini Ukoly samospravy v samostatné
pusobnosti (§ 35 zakona o obcich) afenesenéisobnosti (§ 61 zakona o obcich) vykonava
statni spravu v rozsahu platnych pravnigredpig€i. Ve wcech samostatnéugobnosti
odpovida Bad zastupitelstvu &styse a starostovi ¢atyse. Ve ¥cech enesené ysobnosti
odpovida #@ad starostovi ®styse. Dozor nad vykonemigmesené gsobnosti vykonavaji
Ministerstvo vnitraCR a Krajsky tiad v genesené isobnosti. Na Useku samostatné
i prenesenéisobnostiidi Gkad svoji¢innost platnymi pedpisy a pokyny n&izenych orgain
tak, aby tat@innost snérovala ve prosgch obyvatel mistyse.

Samostatnou pisobnosturad vykonava podle 8 109, odst. 3, pism. a) zédkoohoich pro
Uzemni obvod wrstyse Stadlec. iom U(rad plni Ukoly, uloZené starostou éstyse
a zastupitelstvem &styse Stadlec.

Prenesenou fisobnost vykonava tiad podle § 109, odst. 3., pism. b) zakona o obcich
formou vykonu statni spravy:

2) Ve wcech zakon&. 301/2000 Sb. o matrikach, veénn pozdjSich pgedpidi a pedpisi
souvisejicich, pro spravni Uzemistyse Stadlec a obci: Hajkyrida, Slaviovice a Staré
Sedlo v souladu s Vyhlask@u 207/2001 Sb. ve Zni pozdjSich gedpidi, kterou se provadi



zakon ¢. 301/2000 Sh. o matrikach, jménu #Hjmpeni a o zmné n¢kterych souvisejicich
zakoni.

3) V ostatnich oblastech vykonavéad genesenou sobnost pro Uzemni obvodéstyse
Stadlec:

- dle zékona¢. 17/1992 Sh. o Zivotnim prdsti, ve z@ni pozdjSich Fedpisi

a predpisi souvisejicich;

- dle zakonac¢. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich veninpozdjSich zngn

a doplreni a redpidi souvisejicich;

- dle zakona. 114/1992 Sb. o ochramiirody a krajiny, ve z&ni pozdjSich, souvisejicich
a dophujicich gredpidi.

4) V ostatnich oblastech vykonaviepesenouisobnost pro Uzemni obvodiatyse Stadlec
powieny (rad obce s roz&nou pravomoci - MU Tabor. Jedna se o tysmnosti:

- vodohospodi&kych staveb v rozsahu zakowa 183/2006 Sb. o Uzemnim planovani
a stavebniniizent;

- stavebnihd@adu v rozsahu zakorta 183/2006 Sb.;

- Zivnostenského podnikani, v rozsahu zakangb5/1991 Sh. o zivnostenském podnikani, ve
zréni pozajSich gredpisi a predpisi souvisejicich, mimo oblast z€dglstvi;

- prestupky v rozsahu zakona 200/1990 Sb. o ipstupcich ve zmi pozdjSich zngn

a doplreni.

Clanek 3
Organizace arizeni Gradu

1) Starosta

V c¢ele Gadu je starosta, ktery odpovida za jationost. Je oprawmou Gedni osobou
k podepisovéani rozhodnuti, vydanych wivpodle § 69, odst. 1, zdkora 500/2004 Sb.
spravni tad. Podepisuje i veSkeré dalSi pisemnosti v oblagkonu statni spravy
a samospravy.

2) Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v &@ho nepitomnosti. V této dobje opravinou Gedni
osobou k podepisovani rozhodnuti, vydanych ¥e podle § 69, odst. |) pravnihiadu.
V dobk& negitomnosti starosty podepisuje i veSkeré dalSi pigesth v oblasti vykonu statni
Spravy a samospravy.

3) Urad

Urad ma celkem dva pracovniky pro vykon samostaptériesené gsobnosti. Ukony fadu
jako spravniho organu ve spravnitizeni ve smyslu 8§ 15, odst. 2, spravniffmu, je

opravréna provadt matrikdka a to v rozsahu peé¥eni vydaného starostou. Vzor Reeni je
piilohou¢.1 organizénihotadu jako jeho nedilna seést.



Clanek 4
Organizac¢ni struktura
1) Organizani struktura tadu je uvedena Wffloze ¢. 2 — organizéni struktura a je nedilnou
souwasti organizéniho radu. Pracovni napljednotlivych pracovi§ je dana popisy praci
pracovniki na g€chto pracovistich.

Clanek 5
Dosla a odesilana posta
1) VeSkera doSla i odesilana poSta procharhadem pes podatelnu a starostu.
Na kazdé pisemnosti uvede jeji zpracovatel své gnaédatum vypracovani. V pisemnostech
ve spravnintizeni ve smyslu § 15, odst. 2, spravnfhdu musi byt ve spisu vzdy zaznam
o tom, kdo je oprawmou Gedni osobou. Manipulaci s pisemnostmi dalgesijuje Spisovy
a skartani rad Gadu.

Clanek 6
Pracovnici Uradu
1) Prava a povinnosti zasstnand zarazenych do tadu jsou dana ustanovenimi Zakoniku
prace, timto Organizaim fadem, Pracovninmddem a ostatnimi viiiimi piedpisy n&styse
Stadlec. Zarstnanci jsou povinni sledovat platnost zak@ngredpisi, souvisejicich s jejich
pracovnim zgazenim a pracovni naplni.

2) P zastupovani jsou zastupovany i zastupce povitinpfedavani funkce vzajenirse
informovat o vSech skutaostech, které mohou mit vliv id@dny vykon funkce.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

1) Organizéni fad vstupuje v platnost jeho schvélenim. Je trvateldédnuti na f@du
a vSichni zarsstnanci iadu jsou povinni se s jeho obsahem seznamit aeteegjimridit.

2) Dnem schvaleni se rusi Orgarizarad obce Stadlec ze dne 03.03.2005.

3) Organizani fad byl s odkazem na § 110 odst. 3 zakona o obaibkaken starostou
meéstyse Stadlec dne 31.08.2015 a nabysranosti dnem 01.09.2015.

Ve Stadlci dne 31. srpna 2015 Ing.adiKelich, v.r.
starosta

Prilohy organizaéniho Fadu:

1) Powieni
2) Organizani struktura
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Udaje
powiovaného
pracovnika
VZOR
POVERENI

S odkazem na ustanoveni § 15,odst. 2 zakan&00/2004 Sb., spravriad ve zeni
pozckjSich gedpidi a¢l. 3, odst. 3 OrganizaihofaduUradu néstyse Stadlec Vas sianosti
od 01.09.2015 stanovuiji

opravnénou Uiedni osobou

pro provadni veSkerych GUkan  ve spravnich  fizenich vedenych
v souladu s VaSi pracovni naplni, s vyjimkou posepini samostatn pisemr
vyhotovenych rozhodnuti ¥¢hto spravnichizenich.

Ve Stadlci dne
starosta
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Organizaéni struktura Ufadu méstyse Stadlec

MISTOSTAROSTA
zastupuje starostu
v dobé jeho nepfitomnosti a pIni
ukoly podle zakona

Jednotka SDH
ktg. JPOV

Zakladni Skola a materska
Skola Stadlec

SPRAVCE ROZPOCTU, UCETNI
samostatny odborny pracovnik
ekonomika, vedeni ucetnich
doklad, financni archiv, Uhrady
faktur, rozpocet, danové
povinnosti, evidence majetku a
inventarizace majetku, smlouvy

Krizovy Stab

Mistni lidova knihovna

MATRIKA

matrika pro spravni obvod

méstyse Stadlec, evidence
obyvatel, persondlni a mzdova
agenda véetné VPP, agenda ztrat
a nalezd, spravni poplatky za dany
usek, provadi vidimaci a legalizaci
podle platnych predpist, Czech
Point, podatelna, posta,
spisovna, informacni misto Uradu,
agenda verejného pohrebisté,
zajistovani voleb, archiv,
najemné z bytd, nebytovych
prostor a pozemkd, pohledavky,
soc. a zdrav. agenda, pokladna.

Legenda:

Primé fizeni

Koordinacni ¢innost

Vykon ztizovatelské Cinnosti




